
Articolazione degli uffici all'interno 

della Struttura
Competenze ed attività Responsabile

Ufficio Reclutamento

Reclutamento personale a seguito di procedure selettive a tempo determinato, 

concorsuali e per mobilità. Assunzioni disabili ai sensi della L. 68/99 e relative 

comunicazioni - Mobilità volontaria in entrata e in uscita e a compensazione. Comandi in 

entrata e in uscita - Cessazzione dal rapporto di lavoro per dimissioni volontarie - 

Comunicazioni obbligatorie al Centro per l'impiego per assunzioni/mobilità/dimissioni 

Dott. C. Alma - direttore ad interim della S.C.                                                         

Dott.ssa D. De Francseco - titolare di posizione 

organizzativa

Ufficio Giuridico

Concessione benefici L.104/92- Concessione benefici L.53/2000-Concessione benefici 

L.388/2000. Opzione rapporto di lavoro esclusivo e non esclusivo dirigenti medici - Diritto 

allo studio- Aspettative- Certificati di servizio- Cure termali, cure climatiche e congedi

Dott. C. Alma - direttore ad interim della S.C.                                                         

Dott.ssa D. De Francseco - titolare di posizione 

organizzativa

Ufficio Presenze

Verifica e controllo presenze e assenze del personale e giustificativi a sostegno- visite 

fiscali- procedure amministrative visite medico collegiali per cause di servizio- procedure 

amministrative per visite medico collegiali per inabilità

Dott. C. Alma - direttore ad interim della S.C.                                                         

Dott.ssa D. De Francseco - titolare di posizione 

organizzativa

Ufficio Stipendi

Elaborazione buste paga- Calcolo e versamento premio INAIL-Pagamenti attività 

118/Rendicontazione ASP- Cominucazioni posizioni retributive dei dipendenti- Istanze 

Assegni Nucleo Familiare- Dichiarazione di terzo pignorato - Certificato V° Stipendio -

Trattenute c/terzi - Rimborso Missioni - Certificati stipendiali - Prestiti INPS 

cartolarizzazione crediti - Rilascio Atto di Benestare - Istanze Iscrizione Sindacati - 

Pagamento e Rimborsi Borsisti, Assegnisti, Co.co.Pro (no Partita IVA) - Determinazioni 

fondi contrattuali - Attività di monitoraggio, verifica e controllo dell'osservanza delle 

norme nazionali e regionali di contenimento della spesa di personale

Coordinamento delle attività fiscali e 

previdenziali

Estrazione, analisi, controllo ed invio debito informativo Flusso per il monitoraggio del 

personale delle Aziende del SSR - Versamenti e denunce fiscali e contributive

Dott. C. Alma - direttore ad interim della S.C.                                 

Dott. S. Commito - titolare di posizione 

organizzativa

Dott. C. Alma - direttore ad interim della S.C.                                             

Dott. G. Canfora                                                            

Rag. A. Mazzola - titolare posizione organizzativa

U.O.C. RISORSE UMANE

Predisposizione Mod. TFR 1 - Predisposizione pratiche di pensione - Pratiche Passweb

Dott. C. Alma - direttore ad interime della S.C.                                            

Dott. G. Canfora                                                          

Dott.ssa G. Santoro - titolare posizione 

organizzativa

Ufficio Pensioni


